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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

W postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
wykonanie przegladu zewngtrznego dziatan Polskiej Komisji Akred);tacyjnej.
(Znak postgpowania: BPKA ZamPub 251-06-1 3)

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieo ograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)



Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1  Nazwa i adres Zamawiajacego:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34

00-515 Warszawa

tel. +48 (22) 622 - 07 - 18

fax. +48 (22) 621 - 15— 84

Strona internetowa: www.pka.edu.pl

1.2 Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawg.

1.3 Laczna wartoéé szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty, okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy dla dostaw lub ustug, tj. 130 000 euro.

Rozdzial 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA .

Przedmiotem zaméwienia jest dokonanie przegladu zewngtrznego dziatan Polskiej Komisji Akredytacyjnej.
2.1  Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

79.21.20.00-3 -ustugi audytu
2.2 Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zalgczniku Nr 1 do SIWZ.

2.3 Pozostale warunki dotyczace realizacji zam6wienia zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym
Zalgcznik Nr 2 do SIWZ.

2.4 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupehiajacych.

2.5 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,

Rozdzial 3 .
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zam6wienia: w terminie 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy na realizacje
zaméwienia, z tym ze wizytacja na miejscu powinna zosta¢ przeprowadzona w roku zawarcia umowy.

Rozdzial 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
4.1.1. spehiaja warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tzn. dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia;

d) sytuacji ekonomiczne;j i finansowej.

4.1.2. nie pézmiej, niz na dzien skiadania ofert wykaza, ze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4.2  Zamawiajgcy uzna warunek, o ktérym mowa w pkt 4.1.1 lit. b), za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 2 ustugi o podobnym




4.3
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4.5

charakterze, w wyniku ktérych instytucje w ktérych dokonywano przegladu zewnetrznego
uzyskaty/odnowily czlonkostwo w Europejskim Stowarzyszeniu na rzecz Zapewnienia Jakosci w
Szkolnictwie Wyzszym (ENQA) i/lub dokonaty rejestracji w Europejskim Rejestrze Zapewniania Jakosci
w Szkolncitwie Wyzym (ang. European Quality Assurance Register in Higher Education, EQAR) z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy Iub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia Iub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego {aczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zam6wienia, w szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw

do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamo6wienia.

Wykonawey moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia, W przypadku Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdéwienia publicznego

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udziahu w postgpowaniu wedtug
formuly ,.spenia/nie spenia”, na podstawie oswiadczen i dokumentéw zlozonych przez Wykonawce wraz
z ofertg, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

Rozdzial 5

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA I
SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

5.1

5.14.

5.1.5.

5.2

W celu potwierdzenia speniania warunkéw, okreslonych w punkcie 4.1,4.2 oraz 4.3 SIWZ, Wykonawcy
musza zlozy¢ wraz z oferta nastgpujgce dokumenty:

Oswiadczenie o spemianiu warunkéw udziaty W postepowaniu, okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy —
sporzagdzone wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy -
sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy —w tym okresie, co najmniej 2 ustug o podobnym charakterze, w
wyniku  ktérych instytucje w  ktérych dokonywano przegladu zewnetrznego uzyskaty
uzyskaly/odnowity cztonkostwo w Europejskim Stowarzyszeniu na rzecz Zapewnienia Jakosci w
Szkolnictwie Wyzszym (ENQA) i/lub dokonaty rejestracji w Europejskim Rejestrzez Zapewniania
Jakosci w Szkolncitwie Wyzym (ang. European Quality Assurance Register in Higher Education,
EQAR) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie
— zgodnie z zalacznikiem nr 6 do SIWZ

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007

I. o ochronie konkurencji i konsument6w, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do specyfikacji

Jezeli Wykonawca, wykazujac speinianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na
wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia Iub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4.3, zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zamOwienia, w szczegblnosci
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5.5

5.6

5.7

przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspélnie, oswiadczenie i dokumenty dotyczace wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Wykonawcy w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust | ustawy,  wymienione
w pkt 5.1.1 - 5.1.3 , sklada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie, a o$wiadczenie o spenianiu warunkéw
udzialh  w  postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1| ustawy,  wymienione
W pkt 5.1.4, skiadaja wspélnie.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 nalezy zlozy¢ w formie oryginahi, a dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 5.1.2 — 5.1.4, 5.2, 5.3, nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku  Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4.3 (o ile podmioty te beda braly udziat
w realizacji czg$ci zaméwienia), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy Iub tych
podmiot6éw sa poswiadczane za 2godnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub te podmioty.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu okre$lonego w ust. 5.1.3, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto Jjego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci. Powyzsze dokumenty muszg by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.6 , zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o§wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem

5.8 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawcg majacego siedzibe lub

5.9

5.10

5.11

5.12

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrécié sie do
whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

Zamawiajacy uzna dokumenty za podpisane przez Wykonawce, jezeli beda opatrzone podpisem
(podpisami) osoby (os6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub upowaznionej (upowaznionymi) do
reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa. Podpisy musza by¢ zlozone w sposdb
pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby podpisujacej. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

W przypadku potwierdzania kopii dokumentéw za 2godnos¢ z oryginalem, muszg by¢ one opatrzone
podpisem wedlig zasad, o ktorych mowa w pkt 5.9 oraz klauzula ,za zgodnos¢
z oryginalem”. W przypadku dokumentéw skladajacych si¢ z wiecej niz jednej strony, nalezy
poswiadczyé za zgodnosé z oryginalem kazda strong dokumentu, ewentualnie po$wiadczenie takie moze
by¢ zlozone na jednej stronie wraz z informacja o liczbie poswiadczanych stron.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.9, w formie pisemnej w postaci oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza lub osobe udzielajaca petnomocnictwa, nalezy
dofaczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia, pelnomocnictwo, o
ktérym mowa w pkt 4.4, w formie pisemnej w postaci oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z
oryginalem przez notariusza lub osobg udzielajaca pelomocnictwa, nalezy dotaczyé do oferty.

Rozdzial 6

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI
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6.11

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane
dalej korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomoca faksu.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu, kazda ze stron na
z3danie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przekazywanie korespondencji droga elektroniczng.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie, korespondencja prowadzona bedzie
wylacznie z pelmomocnikiem umocowanym do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Korespondencj¢ zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34

00-515 Warszawa

faks: +48 (22) 621-15-84

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni powolywaé sie na
oznaczenie postgpowania - znak postgpowania: BPKA ZamPub 251-06-13

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Maciej Kobielski
Maciej Kobielski — m.kobielski@pka.edu.pl
Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie PoZniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie

(www.pka.edu.pl).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§é
SIWZ. Zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamiesci te zmiang na wlasnej stronie internetowej (www.pka.edu.pl).

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezb¢dny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci takg informacje na
wlasnej stronie internetowej (www.pka.edu.pl).

Rozdzial 7
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie Wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1
8.2
83

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwiazania oferta, z
tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,

Rozdzial 9
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
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Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz Jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie w ofercie zaltacznik6w
opracowanych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tregé bedzie odpowiada¢ Zatacznikom do SIWZ
opracowanym przez Zamawiajacego

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny. Zamawiajgcy zaleca sporzadzenie
oferty przy uzyciu komputera, maszyny do pisania lub czytelnym pismem rgcznym z uzyciem
niescieralnego atramentu.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢ parafowane
przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz uczestnictwem
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zalecane jest, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.

Zalecane jest, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tresé byla podpisana lub parafowana przez
Wykonawce.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to,
iz jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy uprawnionych Jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty

muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Uprawnienie 0s6b podpisujacych ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli uprawnienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru),
to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopie
pelomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione

Przy zlozeniu oferty wspoinej (np.  konsorcjum) Wykonawcy ustanawiajg Pelnomocnika do
Teprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Jezeli pelmomocnictwo dotyczy jedynie
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to przed podpisaniem umowy z
Wykonawca musza oni udzieli¢ stosownego peinomocnictwa do podpisania umowy lub zawrzeé¢ umowe
okreslajacg prawa i obowigzki poszczegolnych Wykonawcéw w tym uprawnienie do podpisania umowy.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pemomocnikiem

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca moze - nie pozniej niz w terminie skiadania ofert - zastrzec, ze informacje stanowiace
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie
mogg by¢ udostepniane. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm., przez tajemnice przedsigbiorstwa
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnoéci. Wykonawca jest zobowigzany
Jjednoznacznie oznaczy¢ takie informacje klauzula ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 I. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii”.
Zalecane jest, aby informacije stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od
pozostalej, jawnej czesci oferty.

Zadne dokumenty wcehodzace w skiad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginaléw, nie
podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Oferta musi zawieraé:
a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypeiony wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 5 do SIWZ;
b) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ.




9.17

9.18

9.19

9.20

¢) w przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych si¢ wspélnie o udzielenie zamoOwienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego,

d) pelomocnictwo w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika bezpos$rednio ze
zlozonego w ofercie odpisu z wiladciwego rejestru albo za$wiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;j,

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowaé zamowienie z udzialem podwykonawcéw,
zobowigzany jest do wskazania w ofercie czgsci zaméwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, wpisujac odpowiednie informacje w Formularzu Ofertowym (Zalgcznik Nr 35 do
SIWZ).

Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej kopercie/opakowaniu uniemozliwiajacej zapoznanie sig z jej
zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenia:

® nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy

* Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa, pokoj
nr 6 (Sekretariat Biura)

* ,OFERTA na wykonanie przegladu zewngtrznego Polskiej Komisji Akredytacyjnej; znak sprawy:
BPKA-ZamPub 251-06-13” -

* ,Nie otwiera¢ przed dniem 4 lipca 2013 r. do godz. 12:50”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z nieprawidtowego oznakowania
koperty/opakowania z oferta.

Rozdzial 10
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

Ofert¢ w zapieczetowanym i oznakowanym zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opakowaniu nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 4 lipca 2013 r. do godz. 12:00 w siedzibie Biura Polskiej Komisji
Akredytacyjnej na ul. Zurawiej 32/34, 00-515 Warszawa, Pokéj nr 6 (Sekretariat Biura). Oferty
mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15-16:15.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 4 lipca 2013 r. o godz. 12:50 w siedzibie Biura Polskiej Komisji
Akredytacyjnej na ul. Zurawiej 32/34, 00-515 Warszawa, pokéj
nr 32.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany do ztozonej oferty Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi
by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w opakowaniu oznaczonym jak w pkt 9.20
z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.

Wykonawca moze wycofaé oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedhug takich samych zasad, jak
skladana oferta, w opakowaniu oznaczonym jak w pkt 9.20 z dodatkowym oznaczeniem
»WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

Otwarcie ofert jest jawne. Informacje podane podczas otwarcia ofert Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego po terminie, o ktérym mowa w pkt 10.1, zostang zwrécone
Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do wniesienia odwolania. Zamawiajacy niezwlocznie
po uplywie terminu sktadania ofert zawiadomi Wykonawcg o zlozeniu oferty po terminie.

W przypadku przesylania oferty pocztg lub przesyika kurierska do Zamawiajacego, decydujace znaczenie
dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce wskazane w pkt 10.1,
a nie data jej wystania przesylka pocztow lub kurierska.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert w pierwszej kolejnosci otwierane beda koperty oznakowane
dopiskiem "WYCOFANIE", Oferty wycofane zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert zawierajagcych
oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, Zmiany
zostang dolaczone do oferty.




10.10 Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdwienia.

10.11 W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:

1) nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;
2) informacje dotyczace ceny catej oferty.

10.12 Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postgpowania przetargowego.

10.13 Informacje, o ktérych mowa w pkt 10.11 niniejszej SWIZ, Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Rozdzial 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.I  Wykonawca poda ceng oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedhig wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

11.2 Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego wykonania
zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepis6w.

113 Cena oferty jest Iaczna wartosé brutto (z VAT) uslugi wykonania przegladu zewnetrznego, oraz
wszelkich innych kosztéw wykonawcy.

11.4  Cena musi by¢ wyrazona w Euro (EUR), z dokladnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

11.5 Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiagzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w  zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw i ustug, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej do niej ceny podatek od towaréw
i ustug, kt6éry miatby wplacié zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

11.6  Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie Euro, wg kursu Sredniego
Narodowego Banku Polskiego z dnia poprzedzajacego dzien wykonania platnosci.

11.7 W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych przez nich ofert.

11.8  Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdzial 12
OPIS KRYTERI()W, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1  Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium, ktére stanowi cena oferty.

12.2 Punkty z kryterium ,,Cena” zostana przyznane zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najtarszej

x 100 = liczba punktéw
Cena oferty badanej
Uzyskany wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.
12.3  Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszy ceng oferty, otrzyma maksymalna liczbe punktéw, tj.100 pkt.
12.4  Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

12.5 W przypadku gdyby Zamawiajacy nie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te




oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Rozdzial 13
UZUPELNIENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY 1 ODRZUCENIE OFERTY

13.1 Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 Wp.zp. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
w okre§lonym terminie nie ztozyli o§wiadczen lub dokument6w, o ktérych mowa w art, 25 ust. 1 u.p.z.p.
lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. | u.p.zp. zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w Wwyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

13.2  Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat
termin skladania ofert.

13.3  Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow z postgpowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia
w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych okreslonych w art. 24 wp.z.p.

13.4  Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z niniejszego postgpowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

13.5 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku przestanek okreslonych w art. 89 u.p.z.p.

13.6 Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdzial 14
INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
wylgcznie w oparciu o przedstawione w SIWZ kryterium.

142 O wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty w postgpowaniu, a takze zamiesci te informacje na swojej stronie internetowe;j (www.pka.edu.pl)
oraz w swojej siedzibie.

14.3  Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow o terminie, po uplywie ktérego moze byé zawarta umowa w
sprawie zaméwienia publicznego, zgodnie z art. 94 ust. 1 Jub 2 ustawy.,

144 Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile to umocowanie nie wynika z dokumentéw
zalaczonych do oferty.

145 W  przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcow  wsp6lnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia, Wykonawcey ci zobowigzani beda przed podpisaniem umowy przedstawi¢
Zamawiajgcemu umowe regulujaca wspéiprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 16
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

16.1 Istotne dla stron postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego sg zawarte we wzorze umowy
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.




16.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy, w szczeg6lnoéci gdy w trakcie
realizacji umowy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, ktére wejda w zycie po
dniu zawarcia umowy, w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamoOwienia;

Rozdzial 17
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

17.1  Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy,
przystugujg $rodki ochrony prawnej, przewidziane w Dziale VI ustawy.

172 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

17.3  Odwotanie przyshuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowiazany na podstawie ustawy.

17.4  Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutéw, okreslaé z3danie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwolania.-

17.5  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektroniczne;j
opatrzonej bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg  waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.6  Odwohujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania
w taki spos6b, aby mogt on zapozna¢ sie z Jego trescia przed uptywem tego terminu.

17.7 - Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
Jjego wniesienia - jezeli zostaly przestane za pomoca faksu, w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w
formie pisemne;j

b) odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowieri SIWZ, wnosi sie w
terminie:10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej

¢) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt a) i b) wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w
ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannoéci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.8 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

17.9 Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego.

17.10 Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowe]j operatora publicznego jest réwnoznaczne z jei
whiesieniem.

Rozdzial 18
ZALACZNIKI DO SIWZ

Integralng cz¢scig SIWZ sg zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zalgeznik nr 2 — wzér umowy

Zatacznik nr 3 — wzér o§wiadczenia

Zalacznik nr 4 — wzér o§wiadczenia

Zafgeznik nr 5 — formularz ofertowy




Zalacznik nr 6 — wzér wykazu zrealizowanych ustug

Zatacznik nr 7 wzér o$wiadczenia dot. grupy kapitatowej




Zalgcznik nr 1 do STWZ

SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Informacje o0 Zamawiajacym

Polska Komisja Akredytacyjna zostala utworzona pod nazwa Panstwowa Komisja Akredytacyjna z dniem 1
stycznia 2002 r. na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2001 r. o zmianie ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o wyzszych szkotach zawodowych oraz o zmianie niektérych innych ustaw. Obecna nazwe Komisja uzyskala na
mocy ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych
ustaw. Komisja swoja dzialalnoscia obejmuje wszystkie uczelnie dzialajgce na podstawie tej ustawy. Jest
Jjedynym w Polsce organem dziatajacym na rzecz Jjakosci ksztatcenia o okre$lonym ustawowo zadaniach i trybie
pracy. Obstlugg administracyjng i finansowa Komisji wykonuje Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej.

Zgodnie ze ,Standardami i wskazéwkami dot. zapewnienia jako$ci ksztalcenia w -Europejskim Obszarze
Szkolnictwa Wyzszego™” (ang. European Standards and Guidelines for Quality Assurance in European Higher
Education Area) Polska Komisja Akredytacyjna jako agencja zewnetrznego zapewnienia jakosci ksztalcenia
zobowigzana jest do poddawania sie okresowym przegladom zewnetrznym w cyklach 5-
letnich. Pozytywny wynik przegladu zewngtrznego umozliwia agencjom uzyskanie statusu pelnego
czlonka Europejskiego Stowarzyszenia na rzecz Zapewnienia Jakosci w Szkolnictwie Wyiszym (ang.
European Association for Quality Assurance in Higher Education, ENQA) a takze uzyskanie/przedluzenie
wpisu w Europejskim Rejestrzez Zapewniania Jakosci w Szkolncitwie Wyzszym (ang. European Quality
Assurance Register in Higher Education, EQAR).

2. Celizakres zamoéwienia

Celem zaméwienia jest przeprowadzenie przegladu zewnetrznego dzialan Polskiej Komisji Akredytacyjne;.
Przeglad musi zosta¢ przeprowadzony zgodnie z nows polityka przegladéw zewnetrznych zaadoptowana przez
Zarzad ENQA w lipcu 2011 r. i opublikowang na stronie internetowej
hitp://www.enqa.ewreviews_principles.lasso jak réwniez zgodnie ze ,Wskazéwkami dla przegladow
zewnetrznych agencji zewnetrznego zapewniania jakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyiszego”,
(ang. Guidelines for external reviews of quality assurance agencies in the European Higher Education Area),
przyjetymi przez ENQA.

Przeglad ma na celu oceng stopnia speienia wszystkich kryteriow cztonkowskich ENQA wyrazonych w
»Standardach i wskazowkach dot. zapewnienia jako$ci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego” (ang.
European Standard and Guidelines for quality assurance in European Higher Education Area), a tym samym
przeglad musi dostarczy¢ Zarzadowi ENQA informacji niezbednych do potwierdzenia stalego
czlonkostwa Polskiej Komisji Akredytacyjnej w tej organizacji oraz umozliwié¢ odnowienie rejestracji w
Europejskim Rejestrzez Zapewniania Jakosci w Szkolnictwie Wyzszym EQAR.

3. Proces przegladu

Proces przegladu zewnetrznego musi zostaé zaprojektowany i przeprowadzony zgodnie ze , Wskazéwkami dla
przegladow zewnetrznych agencji zewngtrznego zapewniania Jjakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa
Wyzszego” (ang. Guidelines for quality assurance agencies in the European Higher Education Area). Proces
przegladu zewnetrznego jest koordynowany przez Wykonawceg.

Na procedure oceniajaca skiadaja sie nastepujace elementy:
* nominowanie i wyznaczenie zespotu oceniajacego
* samoocena Polskiej Komisji Akredytacyjnej, zawierajaca przygotowanie raportu samooceny,
*  wizytacja na miejscu dokonana przez zespt oceniajacy,
*  opracowanie i ztozenie ostatecznego raportu przez panel oceniajacy,
* szczegblowe badanie raportu przez Review Committee ENQA,



* analiza szczeg6lowego badania przez Zarzad ENQA i decyzja dotyczaca czlonkostwa ENQA,
* dzialania nastgpcze zalecen zespohu oceniajacego i/lub Zarzadu ENQA.

Podczas przegladu zewngtrznego Wykonawca musi by¢ zapoznany z informacjami dot. aktywnosci Polskiej
Komisji Akredytacyjnej, polskiego systemu szkolnictwa WYyZszego, oraz przepisami ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym.

3.1. Nominowanie i wyznaczenie zespolu oceniajgcego

Zesp6t oceniajacy sklada sie z 5 cztonkéw: 4 ekspertéw zewnetrznych (2 migdzynarodowych ekspertéw z
obszaru zapewnienia jakosci ksztatcenia, przedstawiciela uczelni, studenta) oraz sekretarza. Trzej z ekspertow
(w tym sekretarz zespotu) powinni byé nominowani przez Board, i wywodzi¢ si¢ z kierownictwa Zarzadu/ Rady
czy pracownikéw agencji czlonkowskich ENQA. Czwarty ekspert powinien zostaé wyznaczony sposrod os6b
nominowanych przez Europejskie Stowarzyszenie Uniwersytetéw (ang. European University Association,
EUA). Ekspert studencki powinien zostaé wskazany przez Europejski Zwiazek Studentéw (ang. European
Students Union, ESU). Jeden z cztonkéw zespotu pefni rolg przewodniczacego.

Wykonawca, po nominowaniu sktadu zespolu oceniajagcego musi dostarczy¢ Zamawiajacemu liste
sugerowanych ekspertéw wraz z ich CV w celu ustalenia braku konfliktu intereséw. Eksperci sa zobowigzani do
podpisana oswiadczenn o braku sprzecznoéci interesow w zwigzku z przegladem Polskiej Komisji
Akredytacyjnej.

3.2. Samoocena Polskiej Komisji Akredytacyjnej, zawierajaca przygotowanie raportu samooceny

Polska Komisja Akredytacyjna jest odpowiedzialna za przeprowadzenie procesu samooceny i powinna wzigé
pod uwagg nastgpujace zasady, tj:

® samoocena jest organizowana jako projekt ze $cisle zdefiniowang agenda i obejmuje wszystkich
wewnetrznych i zewnetrznych interesariuszy,

* samoocena obejmuje oceniane obszary m.in.: opis biezacej sytuacji agencji, analize i oceng biezacej
sytuacji, propozycje doskonalenia i wykaz dzialan juz zaplanowanych, streszczenie postrzeganych
stabych i mocnych stron,

¢ raport samooceny jest wysoce ustrukturyzowany, zwigzly i kompleksowo przygotowany. Jasno
prezentuje zakres spelienia przez agencj¢ jej zadania Zwigzanego z zewnetrznym zapewnianiem
Jjakosci a takze stopien spelienia kryteri6w cztonkowskich ENQA a tym samym Europejskich
Standardéw i Wskazéwek dot. Zapewniania Jakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego
(ESG). Raport jest skladany zespolowi oceniajagcemu minimum osiem tygodni przed wizytacja na
miejscu,

3.3 Wizytacja na miejscu

Wizytacja powinna obejmowaé co najmnie;j 2 dni robocze. Wykonawca i Zamawiajacy uzgadniaja date wizytacji
i agende, z co najmniej 3 miesiecznym wyprzedzeniem. Agenda zawiera wykaz spotkan oraz czynnosci
podejmowanych w trakcie wizyty wraz z czasem ich trwania. Zatwierdzona agenda wizytacji powinna zostaé
przekazana przez Wykonawcg Polskiej Komisji Akredytacyjnej z co najmniej 2 miesigcznym wyprzedzeniem, w
celu zorganizowania wymaganych spotkan z interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi Komisji.

Wizytacja jest przeprowadzana w jezyku angielskim. Jezeli wizytacja jest przewidywana w innym jezyku
Wykonawca zobowiazany jest zaaranzowaé tlumaczenie.

Przed zakoriczeniem wizytacji eksperci sa zobowigzani do przedstawienia ogélnych rezultatéw przegladu
Zewngtrznego.

3.4 Opracowanie i zloZenie ostatecznego raportu oceny

Na podstawie danych zgromadzonych przez zesp6t oceniajacy, sekretarz opracuje projekt raportu w konsultacji z
ekspertami. Raport powinien uwzgledniaé cel i zakres przegladu zewnetrznego, ktéry zostat zdefiniowany w
punkcie 2. Informacje przedstawione w raporcie musza by¢ wystarczajace do zmierzenia stopnia zgodnosci
dziatan Polskiej Komisji Akredytacyjnej z kryteriami cztonkowskimi ENQA (a tym samym Europejskimi
Standardami i Wskazéwkami dot. Zapewnienia Jakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego ESG)..



Projekt raportu musi zostaé przediozony Polskiej Komisji Akredytacyjnej w celu w ciagu 2 miesiecy od
przeprowadzenia wizytacji. W razie koniecznosci, PKA moze zlozy¢ korekte bledow faktograficznych do
projektu raportu, ktére zostanie dostarczone do przewodniczacego i sekretarza panelu oceniajacego w terminie 2
tygodniu od otrzymania projektu. Nastepnie zesp6t oceniajacy biorac pod uwage o$wiadczenie PKA, opracuje
finalng wersje dokumentu oraz przedlozy go PKA i ENQA. Prace nad raportem powinny zostaé¢ zakoficzone w
ciagu trzech miesiecy od zakonczenia wizytacji. Dlugo$¢ raportu nie powinna przekraczaé 40 stron.

4.Proces dzialan nastepczych i publikacja raportu

Polska Komisja Akredytacyjna, po zapoznaniu si¢ Z raportem powizytacyjnym, poinformuje ENQA o swoich
planach zwigzanych z wdrozeniem zalecen zawartych w raporcie. W dalszej kolejnosci, dyskusja z ENQA nt.
rezultatéw oceny, planowanych dziatar, raport samooceny i uzgodniony plan dziatan naprawczych, zostang
opublikowane na stronie internetowej PKA.

5. Budiet

Kwota wskazana w umowie musi zawiera¢ wynagrodzenia czlonkéw zespohu oceniajacego, obshuge
administracyjng, przejazdy i inne koszty niezbgdne do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

6. Harmonogram przegladu

Poczatkiem realizacji przedmiotu zaméwienie jest termin wskazany w umowie.

Jednym z elementéw przegladu jest Wwizytacja na miejscu, ktéra powinna zostaé przeprowadzona po uzgodnieniu

daty przez obie strony, jednak nie pozniej niz do 31 grudnia 2013 r.

Harmonogram przegladu musi zostaé uzgodniony przez strony zawierajace umowg¢ niezwlocznie po jej
odpisaniu i musi uwzglednia¢ nastepujace etapy:

Aktywnosé Czas trwania - lacznie...................... miesiecy

Wyznaczenie zespotu oceniajacego O T do...cooveninnnnnl.

Przygotowanie harmonogramu wizytacji i oznajmienie | Od .......................... do...ocirennnnn...

terminéw

Zlozenie raportu samooceny przez Polska Komisje Od....ocoviiniine, s [

Akredytacyjng

Wizytacje na miejscu Od..ooovnennnninninn, do.....ooooiii,

Przestanie propozycji raportu do Polskiej Komisji Od.....coooiiiiiiin. do...oeuinenini..

Akredytacyjnej

Oswiadczenie Polskiej Komisji Akredytacyjnej do Od.....oooveiinn, do.ueniiinanne,
rojektu raportu

Zlozenie ostatecznego raportu do Polskiej Komisji Od...coooveviiiiiiinn s [

Akredytacyjnej i ENQA

Rozwazenie raportu przez ENQA i odpowiedZ do Od......ooooovviinnn, do...iiiieann,

Polskiej Komisji Akredytacyjnej

Publikacja raportu i wdrozenie planu dziatan Od..ooeeiiiiiin do.....ocvvnennn...

naprawczych




Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wz6r Umowy

Zawarta w dniu ....coccoeeernereenneenenes 2013 r.

pomigdzy BIUREM POLSKIEJ KOMISJI AKREDYTACYJNEJ z siedziba w Warszawie, ul. Zurawia 32/34,
NIP 5262897577, REGON 140318400,zwanym dalej Zamawiajacym, w ktérego imieniu dziata:

Dyrektor Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej — Barbara Wojciechowska
Glowny Ksiggowy Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej — Jolanta Janas

§1

Niniejsza umowa zostala zawarta po przeprowadzenin postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
W trybie przetargu nieograniczonego - art. 39 i nastgpne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), w wyniku ktérego za najkorzystniejsza uznano

ofert¢ Wykonawcy.,
§2
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przegladu zewnatrznego dziatan Polskiej Komisji Akredytacyjnej
2. Szczegblowy opis Przedmiotu zaméwienia okreslony zostal w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

[\

Zambwienia, stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy.

§3
Poczatkiem realizacji przedmiotu zaméwienie jest data zawarcia umowy.
Proces przegladu zewngtrznego powinien zostaé zrealizowany w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy, z tym ze wizytacja na miejscu powinna zostaé przeprowadzona nie pozniej niz do 31 grudnia 2013
r.

§4

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia przegladu
zewnetrznego dziatan Polskiej Komisji, zgodnie z Europejskimi Standardami i wskazéwkami dot.
zapewniania jakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego oraz Wskazéwkami dla przegladéw
zewngtrznych agencji zapewniania jakosci w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) nominowania i wyznaczenia zespolu oceniajacego

b) zapoznania si¢ z raportem samooceny Polskiej Komisji Akredytacyijnej,

¢) przygotowanie i dokonanie wizytacji na miejscu,

d) opracowania ostatecznego raportu przez panel oceniajacy,

€) przekazanie ostatecznego raportu do Polskiej Komisji Akredytacyjnej oraz do ENQA

§5



1.

Wykonawca i Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy zobowiazuj si¢ do ustalenia harmonogramu
przegladu, wg. wzoru okreslonego w Szczegblowym opisie Przedmiotu zaméwienia w Specyfikacji
Istotnych Warunk6w Zaméwienia, stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy.

§6

. Do kontaktéw z Wykonawca podczas realizacji Przedmiotu Umowy oraz do kontrolowania przebiegu prac

objetych Umowa Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby:

| ST stel o > €-MAIll oo
2) i, stelao i, ,emaili........
2. Do kontaktéw z Zamawiajacym podczas realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca Wwyznacza nastepujace
osoby :
D)t stel ,e-mail:................
2) et stelo ,e-mail:................

—

N

. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie powoduje zmiany umowy. Zmiana

nastgpuje poprzez pisemne o$wiadczenie zlozone drugiej Stronie o dokonaniu  zmiany
i wskazaniu osoby lub 0s6b powotanych do bezposrednich kontaktéw z Wykonawca.

§7

Zamawiajacy z tytulu wykonania przedmiotu umowy zobowiazuje sie zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie
brutto .................. Euro (stownie: ......... Euro).

. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie

Wykonawca z tytulu wykonania przedmiotu niniejszej umowy, zatem Wykonawcy nie przystuguje prawo
roszczen finansowych wykraczajace poza wynagrodzenie umowne-

Wynagrodzenie ptatne bedzie w nastepujacych etapach:

a) ..40%..... po przestaniu propozycji raportu oceniajacego, zgodnie z podpisanym harmonogramem

b) .60%.....po zlozeniu ostatecznego raportu do PKA oraz ENQA.

Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiajagcemu fakture VAT obejmujgce wynagrodzenie za
poszczegdlne etapy po ich wykonaniu

Zaplata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty wplywu do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT, do ktérej dotaczona bedzie dokumentacja o ktérej
mowa w § 7 ust. 3 pkt. a i odpowiednio pkt. b. ,, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
fakturze VAT.
Za dzien zaplaty uwaza si¢ date ztozenia w banku Zamawiajacego polecenia przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy.

§8

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty Zamawiajgcemu nastgpujacych kar umownych

w przypadku:

1) niedotrzymania ktérgokolwiek z terminéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy -- kwote w
wysokosei 0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy — za kazdy
rozpoczety dzien opéznienia,

2) odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kwote w wysokosci
20 % ceny brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy.

. Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z platnoéci faktury VAT

wystawionej przez Wykonawce.



§9

- Niezaleznie od innych postanowien umownych w przypadku niewykonania przez Wykonawcg Przedmiotu

Umowy w terminach okreslonych w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do
odstgpienia od Umowy i zadania kar umownych zgodnie z § 8 ust. 1 pkt 1) niniejszej Umowy.

- Niezaleznie od innych postanowien umownych, w przypadku gdy Wykonawca bedzie wykonywat Przedmiot

umowy w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy lub naruszajacy interes Zamawiajacego i nie zmieni
sposobu jej wykonywania w terminie wyznaczonym w pisemnym wezwaniu Zamawiajacego, Zamawiajacy
uprawniony jest do odstapienia od umowy i zadania kar umownych zgodnie z § 8 ust. 1 pkt 1) umowy.

W przypadku powstania szkody przekraczajacej wysokosé kar umownych okre$lonych w niniejszej umowie,
Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogélnych okreslonych w
Kodeksie cywilnym.

§10

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania, przy realizacji Przedmiotu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych, a takze z ochrong
informacji niejawnych oraz ochrong tajemnicy handlowej w obrocie gospodarczym.
Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania informacji na
podstawie bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa, a w szczegélno$ci na zadanie sadu, prokuratury,
organéw podatkowych lub organéw kontrolnych. -
Nie bedg uznawane za niejawne informacje, ktére:
1) s3 lub stang si¢ informacja publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu bezprawnego
lub naruszajacego przez wykonawce, albo
2) sgjuz znane Wykonawcy, o czym $wiadczg wiarygodne dowody, albo
3) sa zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, albo
4) zostang przekazane Wykonawcy przez osobe fizyczng lub prawng nie bedaca Strong umowy zgodnie z
prawem, bez ograniczen i nie naruszajac postanowier niniejszej umowy.
Kazda ze Stron dolozy nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie
z informacji poufnych drugiej strony. Kazda ze Stron zobowiazuje si¢ ograniczy¢ dostep do informacji
poufnych wylacznie dla tych pracownikéw lub wspdipracownikéw Strony, ktérym informacie te sa
niezbgdne dla wykonania czynnosci na rzecz drugiej strony, i ktérzy przyjeli obowiazki wynikajace
Z umowy.

§11

Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastepujace adresy:

1. Zamawiajacy: -

2. Wykonawca: T ettt

(98]

§12

Wykonawca nie moze powierzyé wykonania Umowy osobie trzeciej w zakresie innym niz wskazat to
w ofercie, ani przenies¢ na nia swoich wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W' sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22010 . Nr 1 13, poz. 759 ze zm

Zaistniale spory migdzy Stronami Strony zobowigzuja si¢ rozwigzywaé w drodze wzajemnych rokowan,
a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sadem powszechnym wlasciwym dla siedziby
Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w czterech Jjednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiajacego
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zalacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Stosownie do tresci art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), przystgpujac do postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie przegladu
zewngtrznego dziatan Poslskiej Komisji Akredytacyjnej o$wiadczamy, ze firma, ktéra reprezentujemy
spefnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) dotyczace:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na przegladu zewngtrznego dziatan Poslskiej Komisji Akredytacyjnej

oSwiadczamy, ze firma , ktérg reprezentujemy

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zam6wienia w okolicznosciach, o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 5 do SIWZ

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34
00-515 Warszawa

My, nizej podpisani:

(Numer telefonu / Numer faksu)

Zarejestrowane nazwy i adresy Wykonawcéw wystepujacych wsp6lnie*:

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie przegladu zewngetrznego
dzialari Polskiej Komisji Akredytacyjnej (Znak postgpowania: BPKA-ZamP-251-06-13)
1. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, ktérego zakres okreslono w Specyfikacji Istotnych

Warunkéw ZamoOwienia, w cenie netto:

2. Os$wiadczamy, ze powyzsza cena brutto bedzie stosowana w trakcie catego czasu realizacji umowy w
rozliczeniach Zamawiajacego z Wykonawca,, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, nie wnosimy do
niej zastrzezen i w okresie realizacji umowy bedziemy realizowa¢ zaméwienie na zasadach okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i naszej ofercie.

4.  Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

5. Of$wiadczamy, Ze zapoznali$my sie z zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wzorem



umowy, akceptujemy go bez zastrzezen i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

6.  Oswiadczamy, ze zamierzamy powierzyé nastepujace czesci zaméwienia podwykonawcom*:

Lp. Zakres uslug powierzonych do wykonania podwykonawcom

7. Zalgczniki do oferty:

D) e

2 e oo
............................... IS |« TR
(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)

*niepotrzebne skreslic




(pieczgé adresowa Wykonawcy)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia
nieograniczonego na wykonanie przegladu zewn
potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w
SIWZ oswiadczamy,

Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ USLUG

publicznego prowadzonego w trybie przetargu
¢trznego dzialan Polskiej Komisji Akredytacyjnej, na
postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 4.1.1 lit. b),
ze reprezentowana przez nas firma zrealizowata lub realizuje nastepujace ustugi:

Lp. Przedmiot zaméwienia Data wykonania: Warto$¢ - Odbiorca
rozpoczecia i zamOwienia brutto )
zakoriczenia (w EUR) (ple;bzi?ﬂ(: ﬁeaio:va
zamdwienia (dzien, o . a}lln -
miesiac, rok) Zytalny,
podpisem)
UWAGA:

(miejscowosé, data)

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zalacznik nr 7 do SIWZ

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest wykonanie
przegladu zewnetrznego dzialan Polskiej Komisji Akredytacyjnej, prowadzonym przez Biuro Polskiej Komisji
Akredytacyjnej o§wiadczamy, ze: 3

* nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien
publicznych *,

* nalezymy do grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien
publicznych*. W przypadku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwieni publicznych, Wykonawca sklada wraz z ofert liste podmiotéw
nalezacych do grupy kapitatowej.

dnia

Podpis  upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

* - niepotrzebne skreslié.



