ZATWIERDZAM

Znak sprawy: BPKA-ZamP-251-01-16

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA OBSLUGE ORGANIZACYJNA
W ZAKRESIE SEUZBOWYCH PODROZY
ZAGRANICZNYCH

dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164.)

dla zamowienia o wartosci ponizej rownowartosci kwoty 135 000 euro.



ROZDZIAL 1
INFORMACJE WPROWADZAJACE
1.1 Dane Zamawiajacego:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32 / 34

00-515 Warszawa

tel. 022 563-17-40

faks: 022 621-15-84

NIP: 526-28-97-577
REGON: 140318400
1.2 Przedmiotem postgpowania jest zamdwienie na obstuge organizacyjna
na rzecz BPKA w zakresie stuzbowych podrézy zagranicznych w okresie od dnia
zawarcia umowy do 31.03.2018r. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia zostat
okreslony w Rozdziale II niniejszej specyfikacji.

1.3 Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164.), przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie
oraz niniejsza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia.

1.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

1.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1.6 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowej.

1.7 Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych.

1.8 Uzyte w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia okreslenia maja nastepujace
znaczenie:

1) ,,BPKA” lub,Zamawiajgcy” — Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjne;,

2) ,postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

3) ..SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

4) ,ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164),

5) ,zamoOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego
przedmiot zostal opisany w rozdziale 2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia,

6) ,,.Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie zaméwienia, zlozy oferte
na wykonanie zamoOwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe W sprawie
wykonania zamowienia,

ROZDZIAL 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na obstudze organizacyjnej stuzbowych
podrézy zagranicznych na rzecz Zamawiajacego w okresie od dnia zawarcia umowy do
31.03.2018r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego za

wykonanie przedmiotu umowy



10.

LL

12.

b)
c)

d)

13.

. Ustuga obejmuje:

a) rezerwacje miejsc, sprzedaz i dostarczanie biletow lotniczych,

b) rezerwacj¢ miejsc, sprzedaz i dostarczanie biletow kolejowych,

c) sprzedaz i dostarczanie polis ubezpieczeniowych,

d) zalatwianie formalnosci wizowych.

Zamawiajacy bedzie preferowatl korzystanie z biletéw lotniczych obstugiwanych

przez przewoznikdw gwarantujgcych regularne potaczenia lotnicze na terenie Europy.
ZamoOwienia na wyjazdy stuzbowe szacuje sie od 20 do 40 rocznie

Wymienione ilosci wyjazdow stuzbowych sg ilosciami orientacyjnymi, ktére w trakcie
realizacji umowy moga ulec zmianie.

Podane ilosci podrézy stuzbowych nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do ich
zrealizowania.

Sposob sktadania Zamowienia — Zamawiajgcy bedzie dokonywatl zamdwienia faksem lub
za posrednictwem poczty elektronicznej, na numer lub adres e-mail podany przez
Wykonawece w ofercie i otrzyma w ciggu jednej doby potwierdzenie otrzymania
Zamoéwienia.

Termin skiadania ZamoOwienia — Zamawiajacy bedzie dokonywal Zamowienia, co
najmniej 7 dni przed terminem realizacji zlecenia. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Wykonawca powinien zrealizowad zlecenie w ciggu 48 godzin od dnia

zlozenia Zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania kazdorazowo nie mniej niz trzech
wariantow polgczenia (o ile istniejg) z uwzglednieniem najkorzystniejszej ceny i promocji
(tzn. uwzgledniajac znizki: oferty tanich linii lotniczych, grupowe, wynikajace z terminu
rezerwacji, polaczen weekendowych oraz innych promocji doraznych), dtugosci trasy i
czasu podrozy w czasie nie dhuzszym niz 4 godziny, z zastrzezeniem, ze czas ten stanowi
kryterium oceny ofert. Wariant polaczen kazdorazowo zawiera¢ bedg optymalny plan
podrézy uwzgledniajacy ewentualne potaczenia kolejowe lub autobusowe z miejsca
ladowania do miejsca celu podrézy wystgpujace w ramach jednego przejazdu.
Zamawiajgcy dokona wyboru okreslonych lotéw najpézniej do godziny 16% w dniu
otrzymania propozycji od Wykonawcy.

Wykonawca wykona rezerwacje u przewoznikow w czasie nie dluzszym niz dwie godziny
od uzyskania od Zamawiajacego informacji o wyborze potaczenia.

Zamawiajacy bedzie moégl anulowaé Zamoéwienie najpozniej do godz. 16% w dniu,
w ktorym otrzyma propozycje godzin wylotow od Wykonawcy. Za anulowanie
zamowienia Wykonawca nie naliczy Zamawiajacemu zadnych kosztow.

Wszelkie dokumenty zwigzane z realizacja ustug, a w szczegdlnosci: bilety, vouchery,
wizy, polisy ubezpieczeniowe oraz faktury — powinny by¢ nieodplatnie dostarczone przez
Wykonawce — do siedziby Zamawiajacego w terminie przez niego okreslonym.

Warunki ptatnosci:

Platno$¢  zostanie dokonana, po dostarczeniu przez ~Wykonawce faktury

za wykonang ushuge wraz ze specyfikacja.
Platnosci zostang dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
Platnoéci realizowane bedg przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia

Zamawiajacemu faktury oraz specyfikacji.
7a termin dokonania platnosci uwaza si¢ date zlozenia polecenia przelewu w banku

Zamawiajgcego.

Szczegolowy opis i warunki realizacji ustug objetych zamoéwieniem okreslone sa
we wzorze Umowy stanowigcym zatacznik Nr 1 do SIWZ.



ROZDZIAL 3
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy, do dnia 31 marca
2018r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie
przedmiotu umowy.

4.1

4.2

4.3

4.4

ROZDZIAL 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1y

2)

3)

4)

5)

spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczacy posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania - Zamawiajacy uzna ww. warunek za
spetniony, gdy Wykonawca wykaze, iz przynalezy do IATA (International Air
Transport Association) stwierdzony dokumentem lub waznym $wiadectwem
akredytacji uprawniajacym do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej
IATA.

spetniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy, dotyczacy posiadania
wiedzy i doswiadczenia; - Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, gdy
Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie - wykonal co najmniej jedna ustuge
polegajacg na sprzedazy biletow lotniczych, swiadczona w okresie nie krétszym niz
12 miesiecy, o wartosci nie mniejszej niz 150 000 zlotych, potwierdzona
zatgczonymi do oferty dowodami, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie. Wzor
wykazu stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ

spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowej;

nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

1)
2)

warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy musza by¢ spelnione przez

Wykonawcow tacznie
zaden z Wykonawcdw nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na

podstawie art. 24 ust.1 ustawy

Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana zgodnie
z formutla ,.spetnia / nie spelnia” na podstawie przedlozonych przez Wykonawcow
dokumentéw i o$wiadczen, wyszczegolnionych w rozdziale 5 SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych dowykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosei



przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia, a w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdwienia, z uwzglednieniem nast¢pujacych informacji:

1.zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2. sposobu wykorzystania przez Wykonawce zasobow innego podmiotu przy
wykonywaniu zamowienia,

3. charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
4. zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.
ROZDZIAL 5

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

5.1

B

5.3

54
5.3

5.6

5.7

W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, kazdy
z Wykonawcow powinien przedlozy¢ wraz z oferta nastgpujgce oswiadezenia
1 dokumenty:

1) aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem
terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0sob fizycznych oswiadczenie w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (w przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia ww. dokument sklada kazdy z tych
Wykonawcow oddzielnie),

2) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3
do SIWZ (w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia ww. dokument Wykonawcy sktadaja wspolnie),

3) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy - sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 4 do SIWZ
(w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
ww. dokument skiada kazdy z tych Wykonawcow oddzielnie),

Dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do IATA lub wazne Swiadectwo akredytacji
uprawniajgce do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

Wykaz realizowanych lub zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie ustug
polegajgcych na sprzedazy biletow lotniczych, $wiadczonych w okresie nie krotszym
niz 12 miesiecy , z ktorych wartosé¢ przynajmniej jednej jest nie mniejsza niz 150 000
ztotych  wraz z dowodami, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie.

Opis zasad wspotpracy z przewoznikami, réwniez z PKP /na formularzu ofertowym/.
Informacja o warunkach ubezpieczenia (wysoko$¢ skladki, wysokos¢ sumy
ubezpieczenia, zakres $wiadczen /na formularzu ofertowym/).

Informacjie o firmie ubezpieczeniowej, z ktorg Wykonawca wspdtpracuje
/na formularzu ofertowym/.

W sytuacji okreslonej w pkt 4.4 niniejszej SIWZ Wykonawca zobowigzany jest
udowodnié¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji
zaméwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych



5.8

5.9

5.10

podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia;

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 . o ochronie konkurencji i konsumentéw. albo informacja o tym,
ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu okreslonego w ust. 5.1 pkt 1, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadfosci. Powyzsze dokumenty musza by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt
5.8 , zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie
takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktoérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem

ROZDZIAL 6

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

6.1

6.2

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pomigdzy
Zamawiajagcym i Wykonawcami beda przekazywane pisemnie lub droga elektroniczna,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

ROZDZIAL. 7

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Maciej Kobielski, mkobielski@pka.edu.pl; faks: (22) 621-15-84

8.1

8.2

ROZDZIAL 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beds zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrocié si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL 9
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT



9.1

9.2
9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

.12

Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ sie¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawey ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg, czytelng technika.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobe/osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy,
zwane dalej ,,Osobami Uprawnionymi” — zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, wystgpowania w imieniu Wykonawcy
wynika z pelnomocnictwa, pelnomocnictwo takie musi by¢ podpisane przez
osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru i zalaczone do
oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez Osoby Uprawnione.

Wszystkie dokumenty i o$§wiadczenia musza by¢ zlozone w formie oryginalow lub
czytelnych kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Dokumenty zlozone przez Wykonawce, napisane w jezyku innym niz polski, muszg by¢
zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, do oferty powinno zosta¢ zatgczone pelnomocnictwo dla
Osoby Uprawnionej do reprezentowania tych Wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, podpisane przez —upelomocnionych
przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow. Zamawiajgcy bedzie zwracal sig
do wyznaczonego reprezentanta z wszelkimi sprawami zwigzanymi z prowadzonym
postepowaniem i realizacja przedmiotu zamowienia.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia, Wykonawcy ci ponosza solidarna odpowiedzialnos¢ za realizacjg
zamoOwienia. Oferta zlozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig
o udzielenie zamoéwienia musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie.

W celu ztozenia prawidtowo przygotowanej oferty Wykonawca sktada:
1) Wypelniony Formularz ofertowy (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ)

2) Oswiadczenie (Zatgcznik Nr 3 i Zafgeznik Nr 4 do SIWZ) 1 dokumenty
wyszczegOlnione w rozdziale 5 SIWZ.

Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostaé
przekazane w ofercie w sposob wyraznie okreslajgcy wolg ich utajnienia, np. poprzez
zlozenie utajnionych informacji w oddzielnej kopercie oznakowanej - .tajemnica
przedsiebiorstwa™ lub spiecie (zszycie) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow
oferty. Wykonawca jednoczesnie w Formularzu Ofertowym powinien ztozyc
oéwiadczenie o tresci: ,informacje zawarte na stronach od nr ... do nr... stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego
postepowania” oraz winien wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Przez ,tajemnice przedsicbiorstwa”™ rozumie si¢ nieujawnione do



0.15

9.14

9.15

9.16

10.1
10.2

10.3

10.4

10,5

11.1
11.2

wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbedne
dziatania, w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze
zm.).

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowa¢ zamodwienie z udzialem
podwykonawcdow, zobowiazany jest do wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktdrej
wykonanie powierzy podwykonawcom, wpisujac  odpowiednie informacje
w Formularzu Ofertowym (Zalacznik nr 2 do SIWZ).

Oferte nalezy umiescié w kopercie/opakowaniu 1 zabezpieczy¢ w sposob
uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej zawartoscia bez naruszenia zabezpieczen przed

uplywem terminu otwarcia ofert. Na kopercie/opakowaniu nalezy umieéci¢ nastepujgce
oznaczenia:

1) nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy

2) Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa,
pokdj nr 6 (Sekretariat Biura)

3) ,,Oferta na obsluge w zakresie podrozy sluzbowych. Nie otwiera¢ do dnia 16
marca 2016 roku do godz. 15.30, nr post¢powania BPKA-ZamP-251-01-16"

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Do os$wiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje sig
odpowiednio ust. 9.14 SIWZ. Na kopercie/opakowaniu nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,, WYCOFANIE OFERTY™.

ROZDZIAL 10
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
Termin skfadania ofert uplywa 16 marca 2016 roku o godz. 15:00.

Oferty zlozone po tym terminie zostana zwrocone bez otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierskg. Nadestane
oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, bgdg odsylane bez
otwierania, natomiast oferty przestane faksem lub droga elektroniczng nie bedg
rozpatrywane.

Oferty nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie,
ul. Zurawia 32/34, 11 pietro, pok. nr 6.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 16 marca 2016 roku o godz.15:30 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. nr 32.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

ROZDZIAL 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cene oferty nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do SIWZ),

Wszystkie ceny, podane przez Wykonawcg w Formularzu ofertowym, muszg by¢



zaokraglone z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

11.3 Ceny podane przez Wykonawce muszg uwzglednia¢ wszystkie poniesione koszty
niezbedne dla prawidlowego wykonania zamowienia z nalezyta starannoscia oraz
wszelkie optaty 1 podatki wynikajace z obowigzujacych przepisoéw.

ROZDZIAL 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

12.1  Oferty zostang ocenione za pomocg systemu wagowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami:
1) cena za wystawienie biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub réwnorzednej — 41%
BL= (cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 100 x 41%

2) cena za wystawienie biletu kolejowego w klasie pierwszej lub rownorzednej — 2%
BK =(cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 100 x 2%

3) cena podstawowej polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europejski obejmujacej KL, NW, BP) — 10%

B pol = (cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 100 x 10%

4) suma ubezpieczenia polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europejski obejmujacej KL+ NW+BP) — 5%

Bsu = (suma ubezpieczenia oferty badanej/suma ubezpieczenia najwyzsza)x 100 x 5%

5) upust na bilety lotnicze stanowigcy procent od podstawowej, rynkowej ceny biletow
okreélonej przez przewoznika (bez ceny za wystawienie biletu lotniczego i opfat
lotniskowych). Nalezy uwzglednié¢ znizki od przewoznika w ramach podpisanej z nim
umowy oraz wszystkie dodatkowe upusty w stosunku do ceny przewoznika. — 40%

Bu= (upust oferty badanej/ najwyzszy upust)x 100 x 40%

6) W kryterium ,,czas odpowiedzi (Bcz) Zamawiajgcy przyzna ofercie ocenianej 1 punkt
za skrocenie czasu odpowiedzi na zapytanie dotyczace wyszukiwania polgczen
lotniczych lub kolejowych (o ktérym mowa w Rozdziale 2 w punkcie 8 niniejszej
SIWZ), z zastrzezeniem, Ze nie moze on by¢ dtuzszy niz 4 godziny, w nastepujacy
sposob:

o Wykonaweca, ktéry w Formularzu cenowym zadeklaruje udzielenie odpowiedzi
w czasie do 4 godziny, otrzyma 0 punktow.

e Wykonaweca, ktéry w Formularzu cenowym zadeklaruje udzielenie odpowiedzi
w czasie do 3 godziny, otrzyma 1 punkt.

e Wykonawea, ktory w Formularzu cenowym zadeklaruje udzielenie odpowiedzi
w czasie do 2 godziny, otrzyma 2 punkty.

Suma = BL + BK + Bpol + Bsu +Bu+Bcz

122 W celu poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy oczekuje podania wartosci
poszcezegélnych Kkryteriow podlegajacych ocenie w zlotych polskich (PLN).




Wszystkie wartosci zwarte w formularzu ofertowvm ( zalacznik nr 2 do SIWZ )
musza by¢é podane w zlotych polskich (PLN)

12.3 Wybrana zostanie oferta firmy, sposrdd zgtoszonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

12.4

12.5
12.6

12.7

13:1

132

14.1

14.2

ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbg punktdw.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwigksza liczbe
punktow.

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do realizacji zamowienia.

W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL 13

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty
niezwlocznie po dokonaniu tej czynnosci, a takze o Wykonawcach, ktorych oferty
zostaly odrzucone, o Wykonawcach wykluczonych z postgpowania oraz o terminie, po
ktérego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze
soba dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

ROZDZIAL 14
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

7 Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa swiadczenia ustug.

Wz6r umowy stanowi zalacznik Nr 1 do SIWZ.

ROZDZIAL 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w Wymku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w dziale VI ,,Srodki
ochrony prawnej” ustawy, odnoszace si¢ do postgpowa o wartosci poniZej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 135 000 euro.

10



ROZDZIAL 16
ZAL.ACZNIKI
Nastepujace zatgczniki stanowia integralng czesé SIWZ:
Zatacznik Nr 1: Wzor umowy;
Zatacznik Nr 2: Formularz ofertowy;
Zatacznik Nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

Zatacznik Nr 4: Oswiadczenie Wykonawecy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania;

Zatacznik nr 5 — Wzér wykazu dostaw.
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Zatacznik nr 1
Wzor umowy

Dnia ......c...... r. w Warszawie, pomiedzy Biurem Polskiej Komisji Akredytacyjnej z
siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 32/34, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, w ktorego
imieniu dziata:

- Dyrektor Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej

- Glowny Ksiegowy Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej

oo e R —
FATSTESIOWANG W wsssamsasmppuvisssi zwang dalej , Wykonawceg”, w imieniu ktorej dziata:

....................................................

.....................................................

w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zostala zawarta umowa
nastepujacej tresci:

§1.

Przedmiot zamdéwienia

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi polegajacej
na rezerwacji miejsc, wystawianiu, sprzedazy i dostarczeniu biletow lotniczych,
kolejowych, , polis ubezpieczeniowych oraz zatatwiania formalnosci wizowych — na
zagraniczne podréze stuzbowe osob delegowanych przez Biuro Polskiej Komisji
Akredytacyjnej w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

2. Umowe zawiera si¢ na okres od dnia zawarcia umowy do dnmia 31.03.2018r. lub
da wyezerpania Kwotyassssusmaisns AN 1) 6511 SRR —
w zaleznosci od tego co nastapi wezesniej.

3. W przypadku gdy kwota umowy w okresie realizacji umowy nie zostanie wyczerpana
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo roszczen wynikajgcych z zawartej umowy.

4. W przypadku wyczerpania kwoty umowy umowa ulega rozwigzaniu bez potrzeby
sktadania przez strony dodatkowych oswiadczen woli.

§2
Terminy i sposob dokonywania rezerwacji i anulowania rezerwacji

1. Zamawiajacy bedzie dokonywal Zamowienia za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej, na numer faksu lub adres .................. i otrzyma w ciggu jednej
godziny zwrotne potwierdzenie otrzymania zaméwienia.

2. Zamawiajacy bedzie dokonywal Zamowienia, co najmniej 7 dni przed terminem
realizacji zlecenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca powinien
zrealizowaé zlecenie w ciggu 48 godzin od dnia zlozenia zamowienia.

3. Wykonawca w ciggu ... godzin przedstawi kazdorazowo nie mniej niz trzy warianty
polaczenia (o ile istnieja) z uwzglednieniem najkorzystniejszej ceny i promocji (tzn.
uwzgledniajac znizki: oferty tanich linii lotniczych, grupowe, wynikajgce z terminu
rezerwacji, polaczenn weekendowych oraz innych promocji doraznych), diugosci trasy 1
czasu podrézy. Warianty polaczen kazdorazowo zawierac beda optymalny plan podrozy
uwzgledniajacy ewentualne polaczenia kolejowe lub autobusowe z miejsca lgdowania do
miejsca celu podrézy wystepujace w ramach jednego przejazdu.
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4.

5.

6.

Zamawiajacy dokona wyboru okreslonego wariantu polaczenie najpdzniej do godziny
16% w dniu otrzymania propozycji od Wykonawcy.

Wykonawea wykona rezerwacj¢ u przewoznikow w czasie nie dluzszym niz dwie
godziny od uzyskania od Zamawiajacego informacji o0 wyborze potaczenia.

Zamawiajacy bedzie mégt anulowa¢ Zamoéwienie najpézniej do godz. 16° w dniu,
w ktorym otrzyma propozycje godzin wylotow od Wykonawcy. Za anulowanie
Zamowienia Wykonawcea nie naliczy Zamawiajgcemu zadnych kosztow.

§3

Dostawa

Wszelkie dokumenty zwigzane z realizacja ustug, a w szczegolnosci: bilety, vouchery, wizy,
polisy ubezpieczeniowe oraz faktury — Wykonawca nieodplatnie dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego w terminie przez niego okreslonym.

g)

§4
Warunki platnosci

Strony ustalajg nastepujace ceny za wykonanie przedmiotu zamowienia:

cena za wystawienie biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub réwnorzedne;................ y
(STOWILIE! 1.ttt ettt e et n s s a e e et zt)
cena za wystawienie biletu kolejowego w klasie pierwszej lub réwnorzednej............o.c..... i
FSTEINVITREY .o T A O R A S S B Y R zt)
cena podstawowej polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europe]ski dhejmujace] KL, NW, BE). o wurmnsmmmmemmmmmsmsomssmsmsssmasomamnssassissnsssse ,

(STOWIIIE: oottt db et et ea bbb et b s et snas zt),

Z zastrzezeniem ust. 2,

przy sumie ubezpieczenia polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europejski obejmujace] KLANW-EBP) WYNOSZIRE] wimcmvuavmsssuensvmasmmsommmsssssuswumwsmmmmsns
(BIOWIEIES .spaupoesassmmmvessosenommmamsssass svises sommsssoms e s ems S Ar Ak R SRS ANRA AR SRS zl)
upust na bilety lotnicze stanowigcy procent od podstawowej, rynkowej ceny biletow
okreslonej przez przewoznika (bez ceny za wystawienie biletu lotniczego i opfat
[ottiskiowyieh) s nwmsasvsmpas 4

510637111 [NV ESSCS (VDT R— %)
Miernikiem wartosci $wiadczenia pieni¢znego za wystawienie podstawowej polisy
ubezpieczeniowej jest rownowartos¢ w ztotych polskich kwoty euro wedlug jej sredniego
kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na dzien jej wystawienia.

Platno$¢ zostanie dokonana, po dostarczeniu przez Wykonawce faktury za wykonang
ushuge wraz ze specyfikacja, uwzgledniajaca cene biletu oraz odpowiednia ceng, o ktorej
mowa w ust. 1.

Platnosci zostana dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Platnosci realizowane bedg przelewem w ciagu 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu faktury oraz specyfikacji.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza si¢ datg zlozenia polecenia przelewu w banku

Zamawiajgcego.
§5

Odpowiedzialnos¢ stron Umowy

Wykonawca oraz Zamawiajacy, kazdy w swoim zakresie, dofoza niezbgdnej starannosci przy
realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informujac si¢ o wyniklych problemach.
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§6
Kary umowne

Wykonaweca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 5 % wartosci
nie wykonanej czesci umowy jezeli nie wykona czesci umowy oraz w przypadku
odstgpienia Zamawiajacego od umowy z powodow lezacych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 0.5 % wartosci
umowy, wymienionej w § 1 ust. 2 niniejszej umowy za kazda rozpoczeta godzing
opdznienia w stosunku do ktoregokolwiek z termindéw okreslonych w § 2 niniejszej
Umowy.

W przypadku odstapienia Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, Wykonawca ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5%
warto$ci nie wykonanej czesci umowy. Za cze$¢ wykonana Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

Zastrzezone w niniejszej umowie kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia
odszkodowania w pelnej wysokosci, na zasadach ogélnych.

§7

Rozwigzanie Umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w razie stwierdzenia, ze Wykonawca
w wyniku zaistnienia powodow lezacych po jego stronie nie wywigzuje si¢ z umowy.
W razie odstgpienia od umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna
w wysokosci okreslonej w § 6 ust. 2 niniejszej] umowy.

Kazda ze stron moze wystapi¢ o rozwigzanie niniejszej umowy za trzymiesigcznym
wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec danego kwartatu.

§8
Postanowienia koncowe

W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy do biezacych kontaktow strony
wyznacza si¢ osoby:

a) Dla Zamawiajacego: ...ccoerrreeremenieiinermnnininenes
b} DHa WYKGHAWET? ..o sesnmistiiisisiisssssimimsssmmmsmmss
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy,
dwa dla Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie znajdujg przepisy
kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
Ewentualne spory mogace wynikngé z realizacji postanowien niniejszej umowy
rozstrzygane bedg przez strony polubownie a w przypadku braku porozumienia przez Sad
Powszechny w Warszawie.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Integralng czeécig umowy stanowig zatgczniki:
1) Oferta wykonawcy z dnia.......

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

------------------------------------------------
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Zatgcznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

.......................................................................................

Nazwa i adres Wykonawcy (miejscowosc, data)

Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia, ktorego zakres okreslono w SIWZ
w naste¢pujacych cenach brutto:

a) cena za wystawienie Dbiletu lotniczego w  klasie  ekonomicznej lub

LOWNOTZOANE svsespnmnmesanimirssson :
(STOWIE: 1ottt et bad et b b eaa s et eaa e s ab s s o ba e ba e eae s zh)
b) cena za  wystawienie  biletu  kolejowego ~w  klasie  pierwszej lub
rOWNOIZEANE] «.evovvveveveecneceiiicienne ;
(STOVTIIEEY comimsicsivanssimsms s a4 BB S PP wo s v s s s vospumscand zh)

¢) cena podstawowej polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europejski obejmujgce] KL, NW, BP)....cooooiiiiii e
(SHOTHIUEE .....ccomrmmimmnnssmemorerensunnass amssssmsmmsanns amesnsn s A B H A LS SR SRS SR B v id zi)

g) Suma ubezpieczenia polisy ubezpieczeniowe] za jeden dzien w wariancie standard
suropejski obeimujace] KIFNWHBP suvmmnovammersmimmssmmnsosnssmsmn s o sessss
T 1O cummissesontisos o e e 21)

h) upust na bilety lotnicze stanowiacy procent od podstawowej, rynkowej ceny biletéw
okreslonej przez przewoznika (bez ceny za wystawienie biletu lotniczego i optat
lottiskOWYeh] s s s
(£ (s 14 Lo R %)

1) Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 31.03.2018 r.
lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie
przedmiotu umowy

2) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, tj. 30 dni od uptywu terminu skiadania
ofert.

3) Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ do przedstawiania kazdorazowo nie mniej niz trzech
wariantow polaczenia (o ile istnieja) z uwzglednieniem najkorzystniejszej ceny 1 promocji
(tzn. uwzgledniajac znizki: oferty tanich linii lotniczych, grupowe, wvynikajace z terminu
rezerwacii. polaczen weekendowych oraz innych promocji doraznych). dlugodci trasy i
czasu podrozy w czasie nie dluzszym niz ..... godziny.

4) Os$wiadczamy, ze zapoznalismy si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia 1
nie wnosimy do niej zastrzezen oraz ze zdobylismy konieczne informacje do
przygotowania oferty, a oferowany przedmiot zamowienia jest zgodny z przedmiotem
zamoOwienia okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia w SIWZ.

5) O$wiadczamy, ze informacje zawarte na stronach od nr ... do nr... stanowig tajemnicq
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczamu nieuczciwe] konkurenq1 i
jako takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego postepowania”

6) Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki zawarte w Istotnych postanowieniach umowy,
za%qczonych do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz w przypadku wyboru
naszej oferty jako najkorzystmejszej zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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7) Oswiadczamy, ze w okresie realizacji umowy bedziemy realizowal przedmiot
zamoOwienia na zasadach okre$lonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i
naszej ofercie.

8) Oswiadczamy, ze przedmiot zamodwienia zamierzamy zrealizowa¢ bez udzialu/ z
udziatem podwykonawcow.*

9) Czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom
obepmmiet v ——————— —————-

4beetasssanateins 4bauas

10)Opis zasad wspotpracy Wykonawcy 2z  przewoznikami, rowniez z PKP;

11)Informacja o warunkach ubezpieczenia (wysokos¢ skfadki, wysokoS¢ sumy
ubezpieczenia, zakres Swiadczen), oraz oswiadczamy, 7e;
12)Suma ubezpieczenia polisy ubezpieczeniowej za jeden dzien (w wariancie standard
europejski obejmujacej KL, NW, BP)
F1% 111 DO R — ettt s
13) Informacja 0 firmie ubezpieczeniowej, z ktora Wykonawca
WSPOIPIACUJC...evveeiiiccie et e sssans RS T

14)Numer  faksu i  adres e-mail. pod  ktérymi  beds  przyjmowane
FOERTWIRR] Sassessmammssmmane SESUUUUPIUPPSUOUPORRSPR

15) Godziny, w ktorych mozna dokonywac rezerwacji......... T — N—

16)Osoba  (osoby)  wyznaczone do  wspolpracy  przy  realizacji  zadania:
ceE R oraz numer telefonu kontaktowego ..........oooiiiiiii i

(miejscowos¢, daia)

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic
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Zatgceznik Nr 3

(nazwa’/pieczeé firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na obsluge organizacyjna w zakresie stuzbowych podrozy
zagranicznych dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej,

o$wiadczam/y, ze firma, ktora reprezentujg/my,
spelnia warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik Nr 4

(nazwa/piecze¢é firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na obstuge organizacyjna w zakresie stuzbowych podrozy
zagranicznych dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej,

oswiadczam/y,

7e firma, ktora reprezentuje/my, nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. 2164).

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 5

(nazwa’pieczed firmowa Wykonawcy)

Wykaz wykonanych zamodwien
Przystgpujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na obsluge organizacyjng w zakresie sluzbowych podrozy

zagranicznych dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej oswiadczamy, ze wykonali§my w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert nastepujgce dostawy:

Okres wykonania Wartos¢
. Ce ustugi ) zamoOwienia
Przedmiot zamdowienia & Odbiorca
(dd/mm/rrrr - netto

ddlfmm/ie) (nazwa 1 adres)

Na potwierdzenie, ze wykazane zamodwienia zostaly wykonane nalezycie zaftgczamy
nastepujace dowody (po$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
dostaw):

.........................................................
.........................................................
.........................................................
.........................................................

.........................................................

...........................

........................

(miejscowosc, data) (podpis osoby upowaznionej ze strony Wykonawcy)
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